


МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

КРАСНЕНЬКАЯ РЕЧКА
пр. Маршала Жукова, дом 20, Санкт-Петербург, 198302

тел./факс (812) 757-27-83, E-mail: ma.redriver @mail.ru
ОКПО 48970788, ОГРН1037811031070,

ИНН/КПП 7805111725/780501001
РЕШЕНИЕ
03.10.2016                             Санкт-Петербург                                        № 31
О внесении изменений в положение

о служебном удостоверении муниципального служащего

внутригородского муниципального образования

Санкт-Петербурга муниципальный округ Красненькая речка, 

принятого  решением от 07.09.2016г. № 27. 

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и в связи с возникшей необходимостью,

Муниципальный Совет решил:
1. Внести изменения в Положение о служебном удостоверении муниципального служащего внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Красненькая речка, утвержденное решением Муниципального Совета от 07.09.2016 года № 27, изложив его в редакции согласно приложению к настоящему решению.

2. Контроль за выполнением решения возложить на Главу Муниципального образования - председателя Муниципального Совета А.О. Абраменко. 
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.

Глава Муниципального образования -

Председатель Муниципального Совета
                              А.О. Абраменко
Приложение к решению

Муниципального Совета

Муниципальное образование 
Красненькая речка

От 03.10.2016г. № 31
Положение о порядке оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальных служащих
 Статья I. Общие положения
 1. Настоящее Положение устанавливает  порядок оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Красненькая речка (далее муниципальное образование Красненькая речка).

2. Под служебным удостоверением муниципального служащего (далее – удостоверение) понимается официальный документ, подтверждающий должностные полномочия лица, замещающего должность муниципальной службы. 

3.  Право на ношение удостоверения возникает у муниципального служащего внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Красненькая речка (далее – муниципальный служащий)  со дня назначения на муниципальную должность муниципальной службы и прекращается с увольнением муниципального служащего с муниципальной службы. 

4. Муниципальные служащие обязаны бережно хранить выданное им удостоверение, и несут персональную ответственность за сохранность удостоверений. Передача удостоверения другому лицу не допускается.

 Статья II. Порядок оформления и выдачи удостоверения
 1. Удостоверение оформляется сотрудником местной администрации муниципального образования Красненькая речка, ответственным за учёт, ведение, оформление,  выдачу и хранение служебных удостоверений.

2. Удостоверение с нарушением установленного порядка оформления, с помарками и подчистками, считается недействительным. 

3. Удостоверение оформляются муниципальным служащим после издания соответствующего правового акта о назначении на должность, перемещении по службе муниципального служащего.

4. Удостоверение муниципального служащего выдается за подписью Главы местной администрации муниципального образования Красненькая речка.

5. Удостоверение Главе местной администрации выдается за подписью  Главы муниципального образования, исполняющего полномочия Председателя Муниципального Совета.

6. Подписанное и заверенное печатью удостоверение выдается муниципальному служащему под роспись в журнале выдачи служебных удостоверений сотрудником местной администрации муниципального образования Красненькая речка, ответственным за учёт, ведение, оформление, выдачу и хранение удостоверений.

7. При увольнении муниципальный служащий обязан сдать удостоверение сотруднику, ответственному за учёт, ведение, оформление, выдачу и хранение  удостоверений. 
8. Расходы, связанные с изготовлением удостоверений муниципальным служащим, производятся за счет средств местного бюджета.

 Статья III. Описание удостоверения муниципального служащего
 1. Удостоверение муниципального служащего представляет собой двухстраничную книжку, в кожаной обложке темно-бордового цвета размером 100х65 мм с воспроизведением в центре на лицевой стороне золотистого тиснения герба муниципального образования Красненькая речка, под которым размещена надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ» 

2. Внутренняя часть удостоверения состоит из двух страниц, изготовленных в виде отдельных бумажных бланков, на бумаге массой 70-120 г/кв.м, содержащей не менее 25% хлопкового или льняного волокна. Бумага не должна иметь свечения (видимой люминесценции) под действием ультрафиолетового излучения. Бумага должна содержать не менее двух видов волокон контролируемых видимой или иных областях спектра, обеспечивающих его надежный визуальный контроль. Допустима замена одного из видов волокна на другие виды включений – конфетти, полимерные нити, капсулированный люминофор. Каждый вкладыш должен быть защищен невидимым в обычном свете гербом муниципального образования Красненькая речка, проявляющимся в ультрафиолетовом излучении. Бланки изготовляются на бумаге, повторяющей цвета государственного флага Российской Федерации, печатным текстом. При изготовлении вкладышей в удостоверение, должна использоваться только оригинальная композиция. При изготовлении вкладышей в удостоверение должны использоваться традиционные и/или нетрадиционные способы печати. Обязательно наличие наложения двух фоновых сеток с переменным шагом и с ирисовыми раскатами или с применением ирисового раската с двойным переходом. Вкладыши в удостоверение ламинируются пленкой с голографическим изображением при высокой температуре. Номера бланков выполняются методом высокой или глубокой печати шрифтом отличным от применяемых в ходе печати других реквизитов бланка.

3. На левой вклейке  удостоверения муниципального служащего расположено:

- в верхней части с ориентацией по центру в три строки напечатаны слова «Внутригородское муниципальное образование Санкт-Петербурга муниципальной округ Красненькая речка»;

- ниже на одну строчку надпись «Местная администрация» или «Муниципальный Совет»;

- под ними слева имеется место для цветной фотографии муниципального служащего, выполненной на матовой бумаге, анфас без головного убора, размером 30х40 мм;

- справа от фотографии ближе к правому краю цветное изображение герба Санкт-Петербурга;

- в нижней части справа в одну строку напечатаны слова: «Дата выдачи_________».

4. На правой вклейке удостоверения расположено:

- в верхней части с ориентацией по центру напечатано слово «Удостоверение» и символ «№» в одну строку;

- в центральной части указывается Фамилия, Имя, Отчество (при наличии отчества) муниципального служащего и наименование его должности;

- в нижней части в одну строку с ориентацией по центру размещаются слова «Глава местной администрации» или «Глава муниципального образования, исполняющий полномочия  Председателя Муниципального Совета», и отведено место для его личной подписи, инициалов и фамилии.

5. Фотография муниципального служащего и подпись  руководителя скрепляется гербовой печатью.

Статья IV. Порядок учета, хранения, замены, возврата и уничтожения удостоверений
 
1. Учет, хранение, замена, возврат и уничтожение удостоверений осуществляется сотрудником местной администрации муниципального образования муниципальный округ Красненькая речка, ответственным за учёт, ведение, оформление, выдачу и хранение удостоверений.

2. Учет выданных удостоверений ведется в журнале учета удостоверений.

В журнале учета удостоверений содержатся следующие данные:

- порядковый номер;

- дата выдачи;

- номер удостоверения;

- фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) муниципального служащего;

- должность, которую замещает муниципальный служащий;

- личная подпись муниципального служащего;

- отметка о возращении удостоверения;

- примечания. 

3. Проверка сохранности удостоверений у муниципальных служащих осуществляется Главой местной администрации.

4. Бланки для удостоверений муниципальным служащим, журнал учета удостоверений являются объектами строгой отчетности, хранятся в несгораемых металлических шкафах.

5. Удостоверение подлежит замене в случае:

- утраты или порчи удостоверения муниципальным служащим;

- изменения фамилии, имени, отчества муниципального служащего;

- изменения занимаемой должности муниципального служащего.

6. В случае замены удостоверения действующее удостоверение подлежит сдаче в уполномоченный орган в день получения нового удостоверения.

7. В  случае утраты  или порчи удостоверения,  муниципальный служащий не позднее трех дней со дня обнаружения факта утраты или порчи удостоверения, в письменном виде уведомляет о данном факте, с указанием обстоятельств утраты или порчи удостоверения.

8. Незаполненные бланки удостоверений хранятся сотрудником местной администрации муниципального образования муниципальный округ Красненькая речка, ответственным за учёт, ведение, оформление, выдачу и хранение удостоверений.

9. Вклейки удостоверения уничтожаются по акту по истечении календарного года после увольнения муниципального служащего.

 Статья V. Срок действия удостоверения
 1. Срок действия удостоверения определяется на пять календарных лет.

Датой исчисления начала действия удостоверения является дата назначения муниципального служащего на должность. 

2. Срок действия удостоверения муниципальных служащих Местной Администрации, с которыми заключен трудовой договор на определенный срок, ограничивается сроком действия договора. 

3. Удостоверение подлежит возврату:

- при увольнении муниципального служащего с муниципальной службы – в день его увольнения;

- по истечению срока полномочий муниципального служащего - в день истечения срока его полномочий;

- при досрочном прекращении полномочий муниципального служащего - в день досрочного прекращения его полномочий;

- при замене удостоверения в порядке, предусмотренном пунктом 2.7. настоящего Положения.

4. В случае увольнения муниципального служащего удостоверение считается недействительным и подлежит возврату.

5. На обходном листе при сдаче удостоверения ставится подпись лица, принявшего его.

 

ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА ОБЛОЖКИ УДОСТОВЕРЕНИЯ

	внутригородского муниципального образования 

Санкт-Петербурга муниципальный округ Красненькая речка

Герб

УДОСТОВЕРЕНИЕ




ВНУТРЕННЯЯ СТОРОНА УДОСТОВЕРЕНИЯ

	Внутригородское муниципальное образование Санкт-Петербурга муниципальный округ Красненькая речка

Фото 3х4                                     Герб 

                                                     Санкт-Петербурга
                    М. П.

                              Дата выдачи ___________
	УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___

______________________________________

фамилия

______________________________________

имя

______________________________________

отчество

______________________________________

должность муниципальной службы

Руководитель органа

Местного самоуправления __________ФИО

М. П.
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